Gida ve Tarim MYO Arazi Uygulamalari
ve Teknik Geziler Yonergesi

BIiRINCi BOLUM: Amag, Kapsam, Dayanak ve Genel Esaslar

Madde 1 - Amag

Bu yonergenin amaci, Gida ve Tarim Meslek Yiiksekokulu bilinyesinde derslerin uygulamali
boliimleri, mesleki uygulama, staj ya da egitim-0gretim faaliyetleri kapsaminda; ayni
zamanda Ogrencilerin bilgi, gozlem ve deneyimlerini artirmaya yonelik olarak
gerceklestirilecek olan yerleske disinda gerceklestirilecek arazi uygulamalar1 ve teknik
gezilerin planl;, giivenli ve kurallara uygun bicimde gerceklestirilmesini saglamak tzere
izlenecek usul ve esaslar1 belirlemektir.

Madde 2 - Kapsam

Bu yonerge; Gida ve Tarim MYO’da yiiriitilen derslerin uygulamali bélumleri, mesleki
uygulama, staj ya da diger egitim-0gretim faaliyetleri cercevesinde yerleske disinda
gerceklestirilecek olan tiim teknik gezi ve arazi uygulamalarini kapsar.

Madde 3 - Dayanak

Bu yonerge; 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu, Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi ve Cankiri Karatekin Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Madde 4 - Genel Usul ve Esaslar

Gezilerde ogrenci giivenligi oOnceliklidir. Emniyet kemeri kullanimi, riskli alanlarda
rehberlik, toplu hareket vb. konulara dikkat edilmelidir. Geziler, ders kazanimlariyla iliskili
olarak duzenlenmelidir. Zorunlu katilim gerektiren etkinlikler 6nceden ilan edilmelidir.
Engelli 6grencilere uygunluk gozetilmeli, ulasilabilirlik 6nceden planlanmaldir.

IKINCI BOLUM: Teknik Gezilerinin Planlanmasi ve Basvuru Siireci

Madde 5 - Etkinlik Planlamasi ve On Bilgilendirme Siireci
a) Sorumlu akademik personel, teknik gezinin planlanmasindan en az 20 (yirmi) giin

once GTMYO Sekreterligi ile sozlii olarak iletisime gegmelidir.

b) Sekreterlik, etkinlige iliskin uygun giin, saat, mesafe, siire ve ara¢ kapasitesine
yonelik bilgileri degerlendirerek, Universitemiz idari ve Mali isler Daire Baskanhg:
(IMID)’ndan sézlii én onay ahr.

c) Bu sozll onay, yalnizca 6n bilgilendirme amact tasir; siirecin resmi olarak basladigl
anlamina gelmez.

d) Sozli onayin ardindan, ara¢ talep formu ve diger ilgili belgeler 6nce sorumlu
akademik personelin bagl bulundugu béliime; ardindan boéliim tarafindan iist yazi
ile GTMYO Miidiirliigiine iletilir.

e) Sozli onay alinmadan dogrudan gonderilen arag talep formlar islem yapilmadan
iade edilir.



Madde 6 - EBYS Uzerinden Resmi Basvuru ve Béliim Onay1
a) Teknik gezi talep formu (EKk-1), sorumlu akademik personel tarafindan EBYS
lizerinden “Miiracaat/Sikayet Dilekgesi” ekrani araciligiyla, ilgili belgeler ve varsa
ek bilgi/dokiimanlarla birlikte bagh bulundugu béliime gonderilir.
b) Bolim tarafindan uygunluk onay1 verildikten sonra ist yazi ile GTMYO
Miudirligii'ne iletilir.

Madde 7 - Arag Talep Formunun Hazirlanmasi ve Teslimi

a) Universitemiz Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 (IMiD) tarafindan hazirlanmis
olan Arag¢ Talep Formu ve Katilim Listesi (Ek-2), etkinlik tarihinden en az 15 (on
bes) giin 6nce eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmahdir.

b) Form tlizerinde yer alan onay makamlarina ait alanlar ve resmi imza boliimleri bos
birakilmalidir; bu alanlar ilgili siire¢ tamamlandiktan sonra doldurulacaktir.

c) Ogrenci katilmina iliskin imza alam1 da bos birakilmali; imzalar teknik gezinin
gerceklestirilecegi giin, arac icerisinde alinmalhdir.

Madde 8 - Ogrenci Katihm Listesi ve Bildirim Esaslar1
a) Teknik geziye katilmasi planlanan 6grencilere ait isim listesi, eksiksiz ve ayrintili
bir sekilde hazirlanmali; 6grencilerin adi-soyadi, 6grenci numarasi, smifi ve
programi gibi temel bilgileri icermelidir.
b) Hazirlanan bu liste, Gida ve Tarim MYO Yénetim Kurulu karari icin dayanak
teskil ettiginden, dogrulugu ve nihai hali dikkatle kontrol edilerek olusturulmahdir.

Yonetim Kurulu kararindan sonra listede degisiklik yapilmasina izin verilmez.

Madde 9 - Yonetim Kurulu Karari

a) Teknik geziye katilmasi planlanan 6grencilere ait isim listesi, eksiksiz ve ayrintili
bir sekilde forma eklenmelidir. Listede 6grencilerin adi-soyadi, numarasi ve varsa
sinif/program bilgileri yer almahdir.

b) Hazirlanan bu liste, Gida ve Tarim MYO Yonetim Kurulu kararina esas teskil
edeceginden, daha sonradan degisiklik yapilmamasi adina  dikkatle
olusturulmaldir.

c) Yonetim Kurulu karari formda belirtilen 6grenci listesi esas alinarak gikarilir.

d) Bulistede daha sonradan herhangi bir degisiklik yapilamaz.

Madde 10 - Siirecin Resmiyet Kazanmasi
a) Teknik geziye iliskin Yonetim Kurulu karar1 alindiktan sonra, karar ve ek belgeler
resmi yaz ile Idari ve Mali isler Daire Baskanhg (IMiD)ne bildirilir. Bu
asamadan itibaren stlire¢ resmiyet kazanir.
b) Arag tahsisi, yalmzca IMID tarafindan verilecek resmi onay ile kesinlik kazanir.

Onay alinmadan hi¢bir uygulama gerceklestirilemez.



UCUNCU BOLUM: Katihm, Sorumluluk ve Uygulama Siirecine iliskin
Esaslar

Madde 11 - Katilim ve Belgelendirme Siireci

a) Akademik personel, teknik geziye katilacak 6grencilerin katilminin goéniilliiliik
esasina dayandigini belirten katilim onam formu (Ek-3) gezi 6ncesinde almalidir.

b) Akademik personel, katilm tutanaklarini gezi siiresince muhafaza etmeli; gezinin
tamamlanmasini takiben en ge¢ 7 (yedi) giin iginde, faaliyet raporu (Ek-4) ile
birlikte bagh bulundugu bolim aracilifiyla, EBYS iizerinden GTMYO Miidiirliigiine
iletmelidir.

Madde 12 - Akademik Sorumluluklar

a) Teknik gezinin planlanmasi, gerekli izinlerin alinmasi, belgelerin hazirlanmasi,
ogrenci bilgilendirmesi ve tiim stirecin koordinasyonundan, geziyi organize eden
sorumlu akademik personel tam yetki ve sorumlulukla yiikiimlidiir.

b) Gida ve Tarim Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii, yalnizca onay stireclerine iliskin

islemleri yiirtitmekte olup, teknik gezinin yiiriitiilmesinden kaynakli herhangi bir
idari veya mali sorumluluk listlenmez.

Madde 13 - iase, Lojistik ve Bilgilendirme
a) Teknik gezi siiresince ara¢ disindaki iase giderleri (yemek, icecek vb.) Gida ve
Tarim Meslek Yiiksekokulu tarafindan karsilanmaz.
b) Bu kapsamda, 6grencilerin temel ihtiyaclarini nasil karsilayacaklart konusunda

gerekli bilgilendirmeyi yapmak ve 6n hazirliklar saglamak, geziyi organize eden
sorumlu akademik personelin sorumlulugundadir.

Madde 14 - Yonerge Kapsami Disinda Kalan Durumlar

a) Uygulama gezisi kapsaminda arag talebinin Universitemiz idari ve Mali isler
Daire Baskanlhg (IMID) araciligiyla yapilmamasi durumunda, aracin hangi
yontemle temin edildigine dair aciklayict bilgi, EBYS tzerinden yapilacak
Miiracaat/Sikayet Dilekgesi ekinde sunulmalidir. Bununla birlikte, s6z konusu
gezinin planlama, onay ve raporlama siiregleri yine bu yonergede belirtilen takvime
uygun olarak yuirttilir.

b) Miicbir sebepler (dogal afet, ulasim iptalleri, acil egitim ihtiyaclar1 vb.) nedeniyle
planlanan siirecin disina cikilmasi gereken durumlarda, Gida ve Tarim MYO
Miidiiriiniin yazili onayz ile siirec ivedilikle ve istisnai olarak yiiriittilebilir.

DORDUNCU BOLUM: Yiiriirliik ve Yurutme

Madde 14 - Yiiriirlik
Bu yonerge, GTMYO Yonetim Kurulunda onaylandigi tarihte yiirtirliige girer.

Madde 15 - Yiiriitme
Bu yonerge hiikiimlerini GTMYO Miidiiri yuriitur.



Ekler Listesi
Bu yonerge kapsaminda uygulanacak teknik gezilere iliskin stlireclerde kullanilacak resmi
belge ve formlar asagida listelenmistir:

Ek-1 Teknik Gezi Talep Formu
Ek-1 Arac Talep Formu ve Katilim Listesi

Ek-2 Teknik Gezi Katilim ve Onam Formu
Ek-3 Teknik Gezi Faalivet Raporu



https://krtknadmn.karatekin.edu.tr/files/gidatarimmyo/Ek-1%20Uygulama%20Gezisi%20Talep%20Formu-14.05.2025.docx
https://imid.karatekin.edu.tr/tr/arac-talep-formu-24604-sayfasi.karatekin
https://krtknadmn.karatekin.edu.tr/files/gidatarimmyo/Ek-3%20Teknik%20Gezi%20Kat%C4%B1l%C4%B1m%20ve%20Onam%20Formu-14.05.2025.docx
https://krtknadmn.karatekin.edu.tr/files/gidatarimmyo/Ek-4%20Teknik%20Gezi%20Faaliyet%20Raporu-14.05.2025.docx
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